Guatemala, 30 de junio del 2020
Informe No. 006-2020

Licenciada

CINZIA RENATA D! CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme-16 estipulg,do en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Ndmero 164-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2020, correspondiente al mes de junio del presente afiq-y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Niimero de DTE: 1064257589, Serie: DCCDF91F

Actividades realizadas

a) Apoyar en el control y registro de solicitudes ingresadas al Departamento de Apoyo
a la Creacién para las actividades artisticas; 4

b) Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

€) Apoyar en la generacién de documentos que faciliten la programacién y la puesta
en marcha de las acciones establecidas para las actividades artisticas, culturales y
financieras del Departamento de Apoyo a la Creacién;

d) Apoyar la conformacién de expedientes que respalden la programacion, ejecucién
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

e) Apoyar la gestion de procesos administrativos internos ante otros departamentos de
la Direccién General de las Artes; ;

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interior de la Republica;

g) Apoyar en la elaboracion de la memoria de labores, matriz de seguimiento al plan
operativo anual ~ POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacion; .

h) Apoyar en la gestién de procesos administrativos internos de la unidad de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacién; '

i) Ofras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la elaboracién de la Memoria de Eabores del Departamento de Apoyo
a la Creacidn Artistica.

b) Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de Seg'uimiento al POA del Departamento
de Apoyo a la Creacidn Artistica. i

¢) Se apoyd en la elaboracion de la Matriz de Beneficiarios del Departamento de
Apoyo a la Creacidn Artistica.

d) Se apoyé en la creacién del Comprobante de Pfégramacién Cuatrimestral de metas
a ejecutar del Departamento de Apoyo a Ia Creacion Artistica.

e) Se apoyd en la conformacién de expedientes dé liquidacion de pago programados
por el Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, para su posterior ingreso al
Departamento Financiero. :

f) Se apoyéd en la elaboracion de Pre érdenes erj:ei Sistema Informatico de Gestion
~-SIGES-, para la posterior liquidacién de expedientes de pago del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica. ;

g) Se apoy6 en la participacion de capacitaciones i';virtuales, relacionadas al estado de
emergencia nacional por el covid-19. :

h) Se apoyo en la alimentacidn de la base de datos de solicitudes de apoyo de artistas
independientes. El archivo en mencién puede ser consuitade en el siguiente enlace:
htips://docs.google.com/spreadshests/d/11 QRivirkdkwhb-ryxaHlL M3pvt1fJIYaDCHa-
MpiSuvr8/edit#aid=0 :

i) Se apoydé en la alimentacién del registro de solicitud de cuota para pago de
expedientes. El archivo en mencién puede ser consultado en el siguiente enlace:
hitps://docs.google.com/spreadsheets/d/ FVmWEVvr3QvErIvOOKDRO0-60YWOF
oTDPBLZIZ4Y/edit#qid=580593978 '
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Guatemala, 30 de junio de 2020
informe No. 07-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted corel propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS, “conforme lo estipefado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técgjc’os Ntdmero _f_1_64-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nlimero 7-2020, correspondiente del 2 de enero al 30 de junio del
presente afio, siendo lo siguiente: i

Informe Final de Actividades Realizadas /

a) Apoyar en el control v registro de solicitudes: ingresadas al Departamento de
Apoyo a la Creacién para las actividades artisticas;

b) Apoyar en el seguimiento y resguardo de documentos recibidos;

c) Apoyar en la generacion de documentos que faciliten la programacion v la puesta
en marcha de las acciones establecidas para las actividades artisticas, culturales y
financieras del Departamento de Apoyo a la Creacion:

d) Apoyar la conformacion de expedientes que respalden la programacion, gjecucion
administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion;

e) Apoyar la gestién de procesos administrativos internos ante otros departamentos
de la Direccién General de las Artes; :

f) Apoyar en actividades artisticas que se realicen en el interfor de la Repabilica;

g) Apoyar en la elaboracién de la memotia de labores, matriz de seguimiento al plan
operativo anual — POA- y matriz de beneficiarios de acuerdo al Decreto 50-2016
Ley de presupuesto General de Ingreso y Egreso del Departamento de Apoyo a la
Creacion;

h) Apoyar en la gestion de procesos administratives internos de la unidad-de cine del
Departamento de Apoyo a la Creacién:

i) Ofras actividades afines al contrato.
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Guatemala, 30 de junio de 2020
Informe No. 07-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cuitura /
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirjjo a usted.eon el propésito de presentar mi INFORME
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS, conforme{ lo e(stip’ulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Ndamero 164-2020, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 7-2020 correspondiente: del 2 de enero al 30 de junio del
presente afio, siendo lo siguiente; :

Infome Final de Resultados Obtenidos: /

a). Se apoyd en la creacién de un archivo fisico y digital para las solicitudes de apoyo
2020, dirigidas al Despacho Ministerial, gue son trasladadas al Departarmento de Apoyo a
la Creacién Artistica. Puede ser consuliada en el siguiente enlace:

nitps://docs.gooale.com/spreadsheets/d/11 QRIvirkdkwb-rvxaH LM3pyitfHYgDCHg-MpiSu

vir8/edit#gid=0

b). Se apoyo en la realizacion del Dictamen 001-2020 jél 043-2020 del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica

c). Se apoys en el envio de Providencias que remiten los Dictdmenes 001-2020 al
043-2020 a la Direccidon de Fomento de las Artes.

d). Se apoyé en la elaboracién de la Memoria de Labores de enero a junio de 2020 del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica. '

e). Se apoyod en la elaboracién de la Matriz de Seguimiento al Plan Operativo Anual de
enero a junio de 2020 del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

). Se apoyé en la elaboracién de la Matriz de Beneﬁci'érios de enero a junio de 2020 del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica. :




g). Se apoyd en la conformacion de expedientes que: avalan Ia gjecucion financiera del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica, programados para liguidacion de enero a
junio de 2020. : i

h). Se apoyé en la creacidn de Pre-6rdenes en el Sistema Informético de Gestién
-SIGES-, de expedientes programados para liguidacion:de enero a junio de 2020,

i). Se apoy6 en la revisidn de informes de arfistas co_hi_ratados bajo el renglén sub grupo
18, que prestaron servicios al Departamento de Apoyo & la Creacién Artistica.

J). Se apoyd en la revisién de listados de hospedaje, tréhsporte y alimentacién por apoyos
brindados vy por actividades organizadas por el Departamento de Apoyo a la Creacién
Artistica. -

k). Se apoyd en la solicitud de informes de comision y _ﬁécepcién de pasaportes de artistas
- beneficiados con boletos aéreos de enero a junio de 2020.

). Se apoyé en la solicitud de programacién de cuqta de enero a junio de 2020 del
Departamento de Apoyo a la Creacidén Artistica; documento que puede ser consultado en
el siguiente enlace:

https://doos.qooc:;ie.com/soreadsheets/dm FVmWBEthrSQVErSEvOOKDBOG-GOYWOFOTDP

BLzlZ4Y/edit#gid=580593978

m). Se apoyé en la participacién de capacitaciones vEf'_tuales, relacionadas al estado de
emergencia nacional por el covid-19.

Atentamente,

&
Jaquelin ISs‘beth Monroy Ramirez
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